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Hankintapalvelujen henkilérekisteri

1. Rekisterinpitdja

Rovaniemen kaupunginhallitus

2. Rekisterin Satu Raisanen, hankintapaallikkd
vastuuhenkild
3. Rekisterin Satu Raisanen, hankintapaallikkd, p. 0400 496 059

yhteyshenkil6

Anu Kulmala, hankintalakimies, p. 050 431 3616
Sahkopostit ovat muotoa: etunimi.sukunimi@rovaniemi.fi

Postiosoite: Rovaniemen kaupunki, Laki- ja hankintapalvelut, PL 8216, 96101
Rovaniemi

4. Organisaation
nimittama
tietosuojavastaava

Rovaniemen kaupungin tietosuojavastaava

Puhelin 016 3221 (vaihde)

Tietosuojavastaavien sahkdpostiosoite: tietosuojavastaava@rovaniemi.fi,
Postiosoite: Tietosuojavastaava, PL 8216, 96101 Rovaniemi.

5. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeusperuste

Henkil6tietoja kasitellaan tarjoajan jattamien tarjouksien, markkinakartoitusten ja
sopimuskumppanin sopimusten kasittelyn yhteydessa. Rovaniemen kaupungin
Hankintapalvelut voi kasitella henkildtietoja yrityskohtaisten riskien
tunnistamiseksi ja hallitsemiseksi mm. rikostaustan tai taloudellisen tilan
selvittdmiseksi. Tietojen kasittelylld varmistetaan hankintaprosessin
lainmukainen toteuttaminen seka sopimuskauden aikaisen yhteistydn sujuvuus.
Tietoja kaytetdan tarjoajan ja sopimuskumppanin kanssa asioimiseen ja
yhteydenpitoon seka hankinnoissa sovellettavan tydllistamistd koskevan
sopimusehdon tayttymisen valvontaan. Lisaksi erikseen ilmoitetuissa
tapauksissa tietoja kaytetaan tarjousten vertailussa.

HenkilGtietojen laillinen kasittelyperuste perustuu lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseen, yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseen ja julkisen vallan
kayttdmiseen. Henkildtietojen kasittely on valttdamatonta hankintaprosessin
Iapiviemiseksi, sopimusten taytantddnpanemiseksi, riskien hallitsemiseksi ja
sopimuskauden aikaisen yhteistydn mahdollistamiseksi. Rekisterdity on
osallinen hankintaprosessissa ja/tai sopimuksessa.

Rovaniemen kaupungin Hankintapalvelut on julkisena hankintayksikkéna
velvoitettu noudattamaan julkisia hankintoja koskevaa lainsaadantoa.

6. Rekisterin tietosisilto,
kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja
henkilotietoryhmista

Rekisterin henkilétietojen sisalténa on perustiedot, tunnistetiedot ja
kayttajatiedot.

HenkilGtietorekisteriin sisaltyy hankintaprosessiin osallistuvan tarjoajan ja
alihankkijan yritystiedot. Naiden yhteydessa kasitellddn yhteyshenkildiden ja
paatdsvaltaa kayttavien henkildiden tietoja seka yhteystietoja. Sahkdisen
allekirjoituksen yhteydessa kasitelldan lisdksi sopimuksen allekirjoittajan
yhteystietoja. Salassapitositoumuksen yhteydessa keratdan edellda mainittujen
liséksi allekirjoittajan henkilétunnus. Rekisteriin kuuluu tarjouksiin mahdollisesti
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lisatyt muut nimetyt henkil6t, referenssi yritysten tiedot, ansioluettelot seka
sopimuksen allekirjoittajat ja heidan yhteystietonsa. Rekisteri sisaltaa myos
tydllistamisehdon tayttymiseen liittyvien toimenpiteiden ilmoittamiseen liittyvat
nimi- ja yhteystiedot seka tydkokeilu- ja tydsopimustiedot.

Lisaksi rekisterin tietosisaltda on Cloudia kilpailutus-, sopimus- ja toimittaja
hallintajarjestelmien kaupungin sisaiset ja ulkoiset kayttajat.

7. Henkil6tietojen
tietoldhteet

Tarjoaja toimittaa rekisteriin tallennettavat tiedot Rovaniemen kaupungin
Hankintapalveluille tarjouksen yhteydessa. Sopimuskumppanit toimittavat
rekisteriin tallennettavat tiedot sopimuksen solmimisen yhteydessa seka
sopimuskauden aikana.

Rovaniemen kaupungin Hankintapalvelut saa tietoja julkisista rekistereista
YTJ:Ita, Asiakastiedolta ja Vastuu Groupilta yrityskohtaisten riskien
tunnistamiseksi ja lakisdateisten velvoitteiden noudattamiseksi.

Rikosrekisteriotteiden osalta tarjoajat toimittavat oikeusrekisterikeskukselta
hankitut rikosrekisteriotteet.

8. Henkil6tietojen
luovutukset -
henkil6tietojen
vastaanottajat

Tietoja voidaan luovuttaa tapauskohtaisesti niitd pyytavalle taholle Viranomaisen
toiminnan julkisuudesta annetussa laissa (1999/621) saadetyin perustein.

Lisaksi henkilotietoja voi kasitellda hankintakohtaisesti sopimukseen perustuen
kaupunkiorganisaation ulkopuolinen konsultti.

9. Tietojen siirto EU tai
ETA ulkopuolelle/
kolmansiin maihin

Henkil6tietoja ei siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

10. Tietojen sailytysajat

Sailytdmme hankintaprosessin aikana muodostunutta materiaalia 10 vuotta
hankintaprosessin tuloksena syntyneen sopimuksen allekirjoittamisesta.
Sopimusasiakirjoja sailytdmme 10 vuotta sopimuskauden paattymisesta tai
takuuajan umpeutumisesta.

EU-rahoitteisissa hankinnoissa sailytdmme asiakirjoja 10 vuotta tukipaatoksessa
vahvistetusta tuen paattymispaivasta.

Tieto valitun tarjoajayrityksen hankintamenettelyyn liittyvien pakollisten
poissulkuperusteiden tarkastuksesta poistetaan vuoden paasta
tarkastuspaivasta.

Riskien tunnistamista ja hallitsemista varten muodostunutta materiaalia
séilytetddn sopimuskauden ajan.

Rikosrekisteriotteita ei tallenneta tai sailyteta, vaan ne palautetaan tai havitetaan
valittdbmasti otteiden tarkastuksen paatteeksi.
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11. Tietojen suojauksen
periaatteet

Asiakasta koskevia tietoja kasittelevilla tydntekijoilla on lakisaateinen
vaitiolovelvollisuus. Salassapito- ja vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen
paattymisen jalkeenkin.

Rekisterin tietoturvallisuus seka henkilttietojen luottamuksellisuus, eheys ja
kaytettavyys varmistetaan asianmukaisin teknisin ja organisatorisin toimenpitein.

Manuaalinen aineisto suojataan ja sailytetdan lukitussa, kulunvalvonnan piirissa
olevassa tilassa.

Cloudia Oy suojaa henkilétiedot asianmukaisesti omissa jarjestelmissaan.
Rovaniemen kaupungin Hankintapalvelut vastaa rekisterinpitajana, ettéd Cloudia
tietojarjestelmiin tallennettua tietoa kasitellaan hyvien tietoturvakaytantdjen ja
rekisterinpitdjan antamien ohjeiden mukaisesti. Paasy henkildtietoihin on rajattu
vain niille henkilGille, jotka sita tydssaan tarvitsevat. Tietoihin paasy edellyttda
henkildkohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa.

REKISTEROIDYN
OIKEUDET

Pyyntd tulee tehda kirjallisena rekisterinpitdjan yhteyshenkildlle. Ohje ja
lomakkeet eri pyyntéjen tekemiseen Ioytyvat Rovaniemen kaupungin sivulta

www.rovaniemi.fi /tietopyynnoét

12. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus (artikla
15)

Rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on
rekisterissa. Lisaksi rekisterdidylld on oikeus saada hanta koskevat
henkildtiedot, jotka han on toimittanut rekisterinpitajalle, jasennellyssa, yleisesti
kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa.

13. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista (artikla 16)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia , etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot.
Muutosehdotukset tehdaan kirjallisesti rekisterinpitajalle.

14. Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle
(artikla 77)

Jos rekisteroity katsoo, ettéd hanta koskevien henkiltietojen kasittelyssa rikotaan
soveltuvaa tietosuojasaantelya tai oikeuksien toteuttamisesta kieltaydytaan,
annetaan asiakkaalle kirjallinen vastaus kieltaytymisen perusteesta. Asiakkaalla
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.

Tarkempi ohjeistus valituksen tekemiseen I6ytyy tietosuojavaltuutetun toimiston

internet-sivuilta https://tietosuoja.fi/etusivu .

15. Oikeus saada tieto
tietoturvaloukkauksesta
(artikla 34)

Rekisterdidylla on oikeus saada tieto rekisterinpitajalta ilman aiheetonta
viivytysta, kun henkil6tietojen tietoturvaloukkaus todennakoisesti aiheuttaa
korkean riskin luonnollisten henkildiden oikeuksille ja vapauksille.

16. Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet (17-22 artikla)

Suostumukseen perustuvan kasittelyn peruuttaminen

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus milloin tahansa
taman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen tata suoritetun kasittelyn
lainmukaisuuteen.

Oikeus tulla unohdetuksi

Henkil6lla voi tietyissa poikkeustapauksissa olla oikeus saada henkildtietonsa
kokonaan poistettua kaupungin rekisterissa ilman aiheetonta viivytysta
edellyttaen, etta

-henkildtietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne keréattiin tai joita
varten niita muutoin kasiteltiin;
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-rekisterodity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eika
kasittelyyn ole muuta laillista perustetta;

-henkilGtietoja on kasitelty lainvastaisesti; tai

-henkil6tiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansallisen lainsaadantéon
perustuvan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Tallaista oikeutta ei kuitenkaan ole silloin kun henkilGtietojen kasittely perustuu
lakiin tai kaupungille kuuluvan julkisen vallan kayttamiseen.

Oikeus kasittelyyn rajoittamiseen

Henkil6lla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkildtietojensa kasittelyn
rajoittamista siksi aikaa, kunnes hanen tietonsa on asianmukaisesti tarkastettu ja
korjattu tai taydennetty.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Oikeutta ei sovelleta Rovaniemen kaupungin henkilorekistereihin liittyen, koska
henkildtietoja on keratty yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttdmiseksi.

Oikeus olla joutumatta sellaisen paatoksen kohteeksi, joka perustuu
pelkdstaan automaattiseen kasittelyyn, kuten profilointiin ja jolla on hanta
koskevia oikeusvaikutuksia tai joka vaikuttaa haneen vastaavalla tavalla
merkittavasti.




