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Rovaniemen kaupungin paatoksenteon ja asianhallinnan henkildrekisteri

1. Rekisterinpitaja

Rovaniemen kaupunki, kaupunginhallitus

2. Rekisterin
vastuuhenkilo

Hallintopaallikké Taru Jankala

3. Rekisterin yhteyshenkild

Kirlaamo@rovaniemi.fi
Rovaniemen kaupunginkirjaamo
PL 8216, 96101 Rovaniemi
Puh. 016 322 6014

4. Organisaation
nimittdma
tietosuojavastaava

Rovaniemen kaupungin tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@rovaniemi.fi
PL 8216, 96101 Rovaniemi, puhelin: 016 3221 (kaupungin vaihde)

5. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeusperuste

Kayttotarkoitus:

Rekisteriin tallennetaan kaupungin toimielinten kuten kaupunginvaltuuston,
kaupunginhallituksen, lauta- ja johtokuntien, jaostojen ja neuvostojen seka
viranhaltijoiden paattamat asiat sisaltaen esityslistat, poytakirjat, liitteet,
oheismateriaalit seka viranhaltijapaatospdytakirjat.

Rekisteriin tallennetaan myos vireille tulleiden asioiden kasittelyvaiheet ja
tiedoksiannot. Rekisteri toimii asiakirjojen ja tietojen hallinnan hakemistona
mahdollistaen julkisuusperiaatteen mukaisen paatdksenteon seka hallintolain
vaatimusten mukaisten paatdsten laatimisen ja tietojen hallinnan. Rekisteriin
tallennetaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Henkil6tietoja
kaytetaan ainoastaan hallintoasioiden kasittelyyn.

Asiakirjat ja tiedot ovat hallinnon ja muiden tarvitsijoiden kaytettavissa ottaen
huomioon asiakirjojen julkisuudesta ja henkil6tietojen kasittelystd annetut lait,
sdanndkset ja maaraykset. Tietopalveluun sisaltyvat yksityishenkildille ja
kaupungin eri toimialoille ja yksikéille tehtavat selvitykset ja virkatoiminnassa
tarvittavien asiakirjojen toimittaminen seka todistus- ja asiakirjajaljenndkset.

Peruste:
Henkilbtietojen kasittely perustuu lakisaateisten velvoitteiden seka yleista etua
koskevien tehtavien hoitamiseen ja julkisen vallan kayttamiseen.

Keskeinen lainsaadanto:

Perustuslaki (731/1999)

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
Tietosuojalaki (1080/2018)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Arkistolaki (831/1994)

Kuntalaki (410/2015)

Hallintolaki (434/2003)

Laki digitaalisten palvelujen tarjoamisesta (306/2019)
Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)
Laki sahkoisen viestinnan palveluista (917/2014)
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e Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta
kasittelysta (159/2007)
Laki yksityisyyden suojasta tydelamassa (759/2004)
Laki sahkoisista allekirjoituksista (14/2003)
erityislait mm. henkildstdhallintoon liittyen

6. Rekisterin tietosisalto,
kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja
henkildtietoryhmista

Rekisteri sisaltaa toiminnan kannalta tarpeelliset henkil6tiedot.

e Kasiteltdvan asian vaatimat yksil6intitiedot henkilista, joilla on vireilla
hallinnollinen asia, aloite, oikaisuvaatimus, tietopyynté tai valitus
kuntaan tai jotka ovat kunnallisen palvelun kayttajana paatdksenteon ja
asianhallinnan rekisterissa. Tallennettavia henkilttietoja voivat olla
esimerkiksi nimitiedot, syntymaaika, henkildtunnus, sdhkopostiosoite,
puhelinnumero, osoite- ja muut yhteystiedot ja kiinteistétunnus.

e Toimielinten ja viranhaltijapaatésten valmistelijoiden, sihteerien,
esittelijdiden, paatdksentekijdiden sekd muiden kasittelijdiden nimitiedot,
sahkopostiosoite, tydpuhelinnumero (vain viranhaltijat),
palvelualue/yksikkd, toimiala ja jarjestelman kayttdoikeudet.

e Toimielinten jasenten, varajdsenten seka puheenjohtajien ja
varapuheenjohtajien nimitiedot, sdhkdpostiosoite, toimielimen jasenyys
ja jarjestelman kayttdoikeudet.

e Kasiteltavan asian yhteydessa tai kaupunginarkistoon kohdentuvien
tietopyyntdjen yhteydessa voidaan kasitella henkildn terveystietoja tai
sosiaalihuollon asiakkuustietoja ja oppilashuollon tietoja.

e Asiakkaan yhteydenoton sisaltd lyhyesti, asiakkaan yhteystiedot ja
tarvittaessa asiakkaan laskutustiedot.

7. Henkil6tietojen
tietolahteet

Tiedot rekisteriin tulevat asian vireille saattajilta, asianosaisilta, lausunnon
antajilta, kasittelijoilta tai toisilta asian kasittelyyn osallistuvilta viranomaisilta.

Viranhaltijoiden ja toimenhaltijoiden tiedot tulevat henkiléstéhallinnon
henkildrekisterista ja toimielinten jasenten tiedot kaupungin
luottamushenkildrekisterista.

8. Henkildtietojen
luovutukset -
henkilotietojen
vastaanottajat

Henkilbtietoja ei paasaantdisesti luovuteta.

9. Tietojen siirto EU tai
ETA ulkopuolelle/
kolmansiin maihin

HenkilGtietoja ei siirretda Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

10. Tietojen sailytysajat

Tietojen sailytysaika on 2 v — pysyvasti riippuen asiasisallosta. Sailytysaika
perustuu kaupungin arkistonmuodostus- ja tiedonohjaussuunnitelmaan, jossa
on huomioitu Kansallisarkiston maaraykset (Arkistolaki 831/1994) seka
kansallinen erityislainsdadanto. Esimerkiksi toimielinten poytakirjat ja niihin
sisaltyvat henkildtiedot sailytetdan pysyvasti.
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11. Tietojen suojauksen
periaatteet

Asiakasta koskevia tietoja kasittelevilla tyontekijoilla on lakisaateinen
vaitiolovelvollisuus. Salassapito- ja vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen
paattymisen jalkeenkin.

Rekisterin tietoturvallisuus seka henkilttietojen luottamuksellisuus, eheys ja
kaytettavyys varmistetaan asianmukaisin teknisin ja organisatorisin toimenpitein.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmalla, tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- ja
tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin,
etta niitd paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkil6. Manuaaliset tiedot
sailytetaan lukituissa, kulunvalvonnan ja kameravalvonnan piirissa olevissa
tiloissa. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja
salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttdoikeudet saadessaan.

12. Rekisterdidyn oikeudet
ja niiden toteuttaminen

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on
tallennettu. Tarkastus- tai oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkiltiedot poistettua ilman
aiheetonta viivytysta edellyttaen, ettd

-henkildtietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita
varten niitd muutoin kasiteltiin;

-rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eika
kasittelyyn ole muuta laillista perustetta;

-henkildtietoja on kasitelty lainvastaisesti; tai

-henkilétiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansallisen lainsaadantoon
perustuvan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkildtiedot, jotka han on
toimittanut rekisterinpitajalle, jasennellyssa, yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti
luettavassa muodossa, ja oikeus siirtda kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle.
Léydat ohjeet ja lomakkeet pyyntdjen tekemiseksi Rovaniemen kaupungin
www-sivuilta: www.rovaniemi.fi/Palvelut/Tietopyynnot kohdasta Palvelun
asiointikanavat ja Lomakkeet.

13. Suostumukseen
perustuvan kasittelyn
peruuttaminen

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa kasittelyyn antamansa suostumus milloin
tahansa tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen tata suoritetun
kasittelyn lainmukaisuuteen.

14. Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle jos rekisterdity
katsoo, ettd hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa
tietosuojasaantelya. Tarkempi ohjeistus valituksen tekemiseen 16ytyy
tietosuojavaltuutetun toimiston internet-sivuilta https://tietosuoja.fi/etusivu.

15. Oikeus saada tieto
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterdidylla on oikeus saada tieto rekisterinpitajalta ilman aiheetonta
viivytysta, kun henkil6tietojen tietoturvaloukkaus todennakdisesti aiheuttaa
korkean riskin luonnollisten henkildiden oikeuksille ja vapauksille.

16. Tiedot automaattisen
paatoksenteon, ml.
profiloinnin
olemassaolosta, seka
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ainakin naissa
tapauksissa
merkitykselliset tiedot
kasittelyyn liittyvasta
logiikasta samoin kuin
kyseisen kasittelyn
merkittavyys ja
mahdolliset
seuraukset
rekisteroidylle

“Muut oikeudet”




