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TIETOSUOJASELOSTE

Tama on Rovaniemen kaupungin lakiasiain asiakkuusrekisterin henkil6tietolain (10 ja 24 §) ja EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste.
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Rekisterinpitaja

Rovaniemen kaupunginhallitus
Hallituskatu 7, 96100 Rovaniemi

Rekisteriasioista vastaava viranhaltija

Kaupunginlakimies

Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaavana toimii Rovaniemen kaupungin tietosuojavastaava.

Rekisterin nimi

Lakiasian asiakkuusrekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Asiakassuhteen hoito, saatavan periminen, oikeudenkdynnin hoitaminen tai muu lakiasiat-yksikon
hoitama asia.

Rekisterin tietosisalto

Asiakkaan nimi, syntymdaaika/henkil6/y-tunnus, yhteystiedot seka tarpeelliset tiedot asiakassuhteen
hoitoon, saatavan perimiseen, oikeudenkdynnin hoitamiseen tai muuhun lakiasiat-yksikon
hoidettavaan asiaan liittyvistd toimenpiteista.

Saannonmukaiset tietolahteet

Kaupungin muut vyksikdt, myyntireskontra, toimeksiantaja, asiakas, Kunnan Taitoa Oy,
vaestotietojarjestelma, esitutkinta- ja oikeusasiakirjat, Suomen Asiakastieto Oy, Lindorff Oy,
edunvalvojat, ulosottoviranomaiset, numero- ja yhteystietopalvelut.
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Tietojen saannénmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n ja ETA:n ulkopuolelle

Tuomioistuimille, ulosottoviranomaisille, toimeksiantajalle, talous- ja velkaneuvojille seka
edunvalvajille.
Luovutus tapahtuu manuaalisesti kirjeilld/ tai sahkoisesti tietoturvallista yhteytta kayttden.

Tietoja ei luovuteta EU:n ja ETA:n ulkopuolelle.

Henkil6tietojen sdilytysaika

Henkilotietojen sdilytysajat on madritelty Rovaniemen kaupungin
arkistonmuodostamissuunnitelmassa.

Tietojen suojaamisen yleiset periaatteet

Sadhkoisesti tallennetut tiedot:

Rekisteritietoja kasitelladn automaattisen tietojenkasittelyn avulla tietokoneella. Sdhkdisessa
muodossa olevia tietoja kaytetddan kayttdjatunnuksilla ja salasanoilla. Rekisteriin  on
palvelussuhteittain rajatut kdyttdoikeudet. Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta.

Sahkoisesti tallennettuja tietoja kayttavat vain perintaasioita hoitava henkilot. Rekisterin
kdayttaminen edellyttda henkilokohtaista kayttooikeutta. Kayttdjaa sitoo vaitiolo- ja
salassapitovelvollisuus myods kdyttéoikeuden paattymisen jalkeen.

Manuaalinen rekisteri:

Aineisto sailytetaan lukitussa tilassa, johon vain maaratyilla henkililld on padsyoikeus.
Aineistosta paattyneet asiakirjat luovutetaan vuosittain paatearkistoon.

Jokaisen rekisterin tietoja kayttdvan edellytetddan sitoutuvan Rovaniemen kaupungin
tietoturvapolitiikkaan, -sdantoihin ja hyvaan tiedonkasittelytapaan.

Rekisterdidyn oikeudet
Oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilotiedot

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, kasitellddnko rekisteroitya
koskevia henkiltietoja ja tarkastaa, mitd hantd koskevia henkilGtietoja rekisteriin on talletettu.
Rekisteroidylla on myds oikeus saada jaljennds kasiteltdavista henkilotiedoista. Tarkastuspyynto
tulee ldhettda rekisterinpitdjille ja sen on oltava kirjallinen ja allekirjoitettu. Tarkastuspyynto
voidaan evata laissa sdddetyin perustein.

Oikeus tietojen oikaisuun

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn pyynnosta. Rekisterdidylla on myoOs oikeus vaatia rekisterinpitdjaltd rajoittamaan
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henkilotietojensa kasittelya esimerkiksi siina tilanteessa, kun rekisterdity odottaa rekisterinpitdjan
vastausta tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntoon.

Oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella milloin
tahansa vastustaa hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyd, joka perustuu EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan. Profilointia ei suoriteta.

Vastustamisoikeutta ei kuitenkaan ole silloin kun rekisterinpitdja osoittaa, ettd kasittelyyn on
olemassa huomattavan tdarked ja perusteltu syy, joka syrjayttda rekisterdidyn edut, oikeudet ja
vapaudet jos se on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

Oikeus peruuttaa annettu suostumus

Mikali henkilotietoja kasitellaan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylla on oikeus
peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tasta rekisterinpitajalle.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Silta osin, kun rekisterdity on itse toimittanut rekisteriin tietoja, joita kasitelldan rekisterinpitdjan ja
rekisterdidyn valisen sopimuksen taytant66n panemiseksi tai rekisteréidyn antaman suostumuksen
nojalla, rekisterdidylla on oikeus saada tallaiset tiedot itselleen jasennellyssd, yleisesti kdytetyssa ja
koneluettavassa muodossa, ja oikeus siirtdd nama tiedot toiselle rekisterinpitdjalle (jos se on
teknisesti mahdollista).

Muut henkilétietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytdaa hanta koskevien henkilétietojen poistamiseen
rekisteristd ("oikeus tulla unohdetuksi"). Rekisterinpitdjalla ei kuitenkaan ole velvollisuutta tietojen
poistamiseen EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17 artiklan 3 kohdan mukaisissa tilanteissa.

Niin ikadn rekisteroidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten
henkilotietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.

Pyynnot tulee lahettdd kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitdja voi pyytda tarvittaessa
pyynnon esittdjaa todistamaan henkil6llisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa sdddetysséa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).



