Rovaniemi

REKISTERISELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
(Henkilotietolaki 10 § ja 24 §)

Talla lomakkeella ovat seka rekisteriselosteen tiedot (HetiL 10 8) etté rekisterdidyille annettava informaatio henki-
I6tietojen kasittelysta (HetiL 24 §).

Laatimispaiva: 20.12.2010

1. Rekisterin Nimi:
pitgja Tekninen johtokunta (Napapiirin Vesi liikelaitos)
Osoite:
PL 8216, 96101 Rovaniemi
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite):
kayntiosoite: Koskikatu 27 B 3, 96100 Rovaniemi
séhkoposti: gtunimi.sukunimi@rovaniemi.fi |
internet: www.napapiirinvesi.fi
2. Rekisteri Nimi:
asioista a) Vastuuhenkil®: Hannu Niemela, toimitusjohtaja
a)vastaavat b) hoitava henkilo: Teija Vahatalo, toimistopaallikkd, varalla Jaana Lintula
henkil6t Osoite: o
b) hoitavat PL 8216, 96101 Rovaniemi
henkil6t Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite):
puh. 040 5027058, teija.vahatalo@rovaniemi.fi
3. Rekisterin
nimi Logica — vesikanta plus — vesihuollon asiakastietojarjestelma
4. Rekisterin Vesikanta plus on Napapiirin Vesi liikelaitoksen asiakaspalveluun ja laskutukseen kaytettava
kayttotarkoi- atk-jarjestelma.
tus
Henkilbtietoja tarvitaan liittymis- ja kdyttésopimusten tekemiseen seka laskutukseen.
5. Rekisteriin Asiakkaasta / liittyjasta jarjestelmassa on seuraavat tiedot: nimi, henkil- tai y-tunnus, osoite,
tietosisaltod puhelinnumero, laskutusnimi ja laskutusosoite seka pankkitilin numero suoraveloitusasiak-
kaista.
6. Saannénmu- Asiakas / liittyja ilmoittaa sopimusta tehdessaan tai laskutusosoitteen muuttuessa.
kaiset tieto-
l&hteet
7. Tietojen Rekisterdidyn tietoja siirretdan kartta- ja paikkatieto-ohjelmaan Napapiirin Veden sisdiseen
saannénmu- kayttéon sekd Rovaniemen kaupungin henkildston sisdisessa kaytdssa olevaan erilliseen
kaiset luovut- | Raindance-kirjanpito-ja reskontraohjelmaan. Naihin ohjelmiin siirtyy kiinteistdsta vain omista-
taminen jan / laskutettavan nimi, osoite ja henkilétunnus.
Napapiirin Vesi ei luovuta henkilttietoja suoramarkkinointia ja etdmyyntia varten.
Rekisterdidyn tietoja luovutetaan vain, jos rekisterinpitdjalla on siihen velvollisuus lain, viran-
omaismadrayksen tai muun pakottavan syyn takia.
8. Tietojen kayt-
td ja suojaa- Henkilbtiedot ovat salassa pidettavia tietoja.
misen yleiset | Tietojen suojaaminen ja sailyttamistapa:
periaatteet Atk- rekisteri:
X rekisteritietoja kasitellaan automaattisen tietojenkéasittelyn (ATK) avulla
XI tietokoneella olevia tietoja kaytetaan kayttajatunnuksilla ja
X salasanoilla
XI ohjelmaan on tydtehtiavien mukaan rajatut kaytto- oikeudet
X1 rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta
Manuaalinen aineisto:
Asiakasrekisterista otetaan tarvittaessa paperitulosteita, jotka tuhotaan oman kaytttarpeen
paatyttya.
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Hakemuskaavakkeet ja sopimukset sailytetdan kansioissa Napapiirin Vedenlukitussa késiar-
kistossa.
Paperiset lvi-suunnitelmat skannataan kartta- ja paikkatieto-ohjelmaan séhkéiseen muotoon.

Jokaisen rekisterin tietoja kayttavan edellytetdén sitoutuvan Rovaniemen kaupungin tietotur-
vapolitikkaan -saantéihin ja hyvaan tiedonkasittelytapaan.

9. Rekisterdidyn | Rekisterdidylla on oikeus saada tarkastaa rekisterista itsedén koskevat tiedot maksutta enin-
tarkastusoi- taén kerran vuodessa.
keus
Tarkastuspyyntd on tehtéava kirjallisesti omakatisella allekirjoitetulla kirjeella.
Tarkastuspyyntd toimitetaan Napapiirin Vesi liikelaitokselle
kayntiosoite: Koskikatu 27 B 3, 96100 Rovaniemi
postiosoite: PL 8216, 96101 Rovaniemi

Tarkastuspyyntd osoitetaan Teija Vahatalolle.

10. Tiedon kor-

jaaminen
Rekisterinpitdja oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn kirjallisesti tekeman vaatimuksen perusteel-
la viivytyksetta oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekisterissa olevan virheellisen, puutteellisen
tai vanhentuneen henkilttiedon.

Tiedonkorjaamispyyntd toimitetaan kuten edella kohdassa 9 mainittu tarkastuspyynto ja osoi-
tetaan Teija Vahatalolle.
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