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Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Tama on Lapin musiikki- ja tanssiopiston EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen
rekisteri- ja tietoseloste. Laadittu 21.5.2018. Muokattu 16.12.2021.

1. Rekisterinpitija

Lapin musiikki- ja tanssiopisto
Jorma Eton tie 8 B

96100 Rovaniemi

2. Rekisteristi vastaava yhteyshenkil6

Kaisa Kuula-Bullat, Lapin musiikki- ja tanssiopiston rehtori
kaisa.kuula-bullat@rovaniemi.fi

016 322 2490

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Tietosuojavastaavan sahkdpostiosoite
tietosuojavastaava@rovaniemi.fi

4. Rekisterin nimi
Oppilaitoksen henkilorekisteri ja opetusrekisteri oppilaista, vanhemmista ja tyontekijoista.

5. Oikeusperuste ja henkildtietojen kisittelyn tarkoitus
EUnn yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkildtietojen kasittelylle on laki taiteen
perusopetuksesta 21.8.1998 /633.

Rekisteria  yllapidetddn Eepos-oppilaitoshallinta palvelussa. Eepos-oppilaitoshallinta on taiteen
perusopetukseen suunniteltu toiminnanohjausjarjestelma, jolla hallinnoimme oppilaiden, vanhempien ja
opettajien tietoja sekd opetustoiminnan organisointia. Palveluun on kayttdoikeus ainoastaan oppilaitoksen
hallinnon henkilokunnalla seka opettajilla.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on opetustoiminnan jarjestaiminen. Rekisteria kiytetddn opetustoimen
jarjestamiselle valttamattomien seka toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan. Rekisteriin tallennetaan
oppilaiden opetusta, opetusjarjestelyita ja oppimistuloksia koskevia tietoja.

Henkilotietoja kaytetaan myos seuraavissa tilanteissa:

- oppilaan nimen julkaiseminen ohjelmalehtisissa

- musiikki- ja tanssiopiston www-sivustolla

- musiikki- ja tanssiopiston sosiaalisessa mediassa

- musiikkio- ja tanssipiston muussa julkaisussa (esim. historiikki)

- musiikki- ja tanssiopistoa koskevissa opetusta esittelevissa lehti- tai tv- uutisissa
- opetuskayttoon tarkoitetulla verkkosivustolla

Edelld mainituissa kayttotarkoituksissa henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on suostumus.
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Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

Oppilaitoksen hallinto kasittelee oppilaiden opiskelutietoja. Oppilaiden henkil6tietoja kasitellaan ainoastaan
tarvittaessa rekisterin eheyden yllapitamiseksi.

Oppilaitoksen opettaja kasittelee vain niiden oppilaiden tietoja jotka liittyvat oleellisesti opettajan silloiseen
opetustehtavaan. Opettajien kaytdssa ei ole oppilaiden tai vanhempien tarkkoja henkil6- tai osoitetietoja.

6. Rekisterin tietosisilto

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: oppilaan nimi, oppilaan henkild6tunnus, oppilaan yhteystiedot
(puhelinnumero, sahkopostiosoite, osoite), verkkoyhteyden IP-osoite, laskutustiedot, oppilaan opinnot ja
opintohistoria, suoritetut opinnot ja todistukset, osallistuminen oppitunneille, vanhemman nimi,
vanhemman henkil6tunnus, vanhemman yhteystiedot (puhelinnumero, sahkopostiosoite, osoite), kuvien ja
materiaalien kayttoluvat, opettajan nimi, opettajan henkil6tunnus, opettajan yhteystiedot (puhelinnumero,
sahkopostiosoite, osoite), opettajien opetustyd, jarjestetyt opetustunnit, opetustoimintaan liittyvat
tilastotiedot ja oppilasmaarat.

7. Sdédannonmukaiset tietolidhteet
Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta mm. www-lomakkeilla ilmoittautumisen yhteydessa,
sahkopostitse, puhelimitse, asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

8. Tietojen sddnnonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Yksittaiseen henkiloon liittyvia tietoja ei luovuteta sadannonmukaisesti muille tahoille. Opetustoimintaan
liittyvaa tilastotietoa (oppilaiden ja opetuksen maara jonka mukana ei toimiteta yksiloivia tietoja) luovutetaan
saannollisesti esimerkiksi opetushallitukselle ja tilastokeskukselle. Tietoja voidaan julkaista silta osin kuin
niin on sovittu asiakkaan kanssa.

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Henkildtietojen sdilytysaika

Oppilaitos on velvollinen sailyttamaan oppilasrekisterin opiskelutiedot seka oppilaan ja vanhemman
henkilotiedot pysyvasti oppilasrekisterissa. Kaikkien rekisterien ja fyysisten dokumenttien seka kopioiden
sailytysaikoihin sovelletaan arkistointilakia (Arkistolaki 23.9.1994/831). Tietoja voidaan anonymisoida
rekisterdidyn pyynnosta. Sailytysaika mahdollistaa opintojen tilapaisen keskeytymisen ja uudelleen
aloittamisen ilman, etta oppilastietohistoria havidd. Sailytysaika mahdollistaa my6s oppilaan
osallistumistodistuksen kirjoittamisen opintojen paattymisen jalkeen.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kaikki oppilaiden, vanhempien ja opettajien arkaluontoiset henkilotiedot sailytetaan
vahvasti salattuina tietokannoissa ja varmuuskopioissa.

Tietojen selailuoikeutta on rajoitettu maarittelemalla kayttajaoikeudet kayttajakohtaisesti. Rekisterista
tulostetaan vaaditut ja muut tarpeelliset tulosteet, jotka sisaltdvat asianosaisten nimet ja asian laatua
koskevat tiedot ottaen huomioon salassapitovelvoitteet. Rekisterista saatuja tietoja sailytetaan huolellisesti ja
henkilotietojen kayttajia sitoo vaitiolovelvollisuus.
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Kun rekisteritietoja sailytetaan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisestd ja digitaalisesta
tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka
palvelimien kayttooikeuksia ja muita henkilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan
luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijdoiden toimesta, joiden tyonkuvaan se kuuluu. Myos tydasemiin
kohdistuvasta tietoturvasta huolehditaan asianmukaisesti.

Palveluntarjoaja kasittelee henkilétietoja vain siind maarin kuin se osallistuu palvelujen toteuttamiseen.
Rekisterinpitdja velvoittaa palveluntarjoajia huolehtimaan riittdvasta tietoturvan tasosta henkildtietojen
suojaamiseksi.

11. Rekisterdidyn oikeudet

Oikeus tarkistaa itseddn koskevat henkil6tiedot

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, kasitellaanko rekisteroitya koskevia
henkilotietoja ja tarkastaa, mita hanta koskevia henkil6tietoja rekisteriin on talletettu. Rekisterdidylla on
myds oikeus saada jaljennos kasiteltavista henkilotiedoista. Tarkastuspyynto tulee lahettda rekisterinpitdjalle
Rovaniemi.fi verkkosivujen tietopyyntolomakkeella ja sen on oltava kirjallinen ja allekirjoitettu.
Tarkastuspyynto voidaan evata laissa saddetyin perustein.

Oikeus tietojen oikaisuun

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkildtiedon oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
pyynnosta (ottamalla yhteytta Rovaniemi.fi verkkosivujen tietopyyntolomakkeella). Rekister6idylla on myds
oikeus vaatia rekisterinpitdjalta rajoittamaan henkildtietojensa kasittelya esimerkiksi siina tilanteessa, kun
rekisterdity odottaa rekisterinpitajan vastausta tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntoon.

Oikeus vastustaa henkildtietojen kisittelya

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa kasittelytoimia, joita rekisterinpitdja kohdistaa rekisterdidyn
henkilotietoihin silta osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on rekisterinpitajan suostumus
henkilotietojen kasittelyyn. Rekisterdidylla on oikeus kieltda hanta koskevien henkilotietojen kasittely ja
luovuttaminen muuta kun opetustoimintaa varten ilmoittamalla tasta rekisterinpitajalle Rovaniemi.fi
verkkosivujen tietopyyntdlomakkeella.

Oikeus peruuttaa annettu suostumus
Mikali henkilotietoja kasitellaan rekisteroidyn suostumukseen perustuen, rekisteroidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa ilmoittamalla tasta rekisterinpitajalle.

Oikeus siirtaa tiedot jirjestelmisti toiseen

Siltd osin, kun rekisterdity on itse toimittanut rekisteriin tietoja, joita kasitellaan rekisterinpitajan ja
rekister6idyn valisen sopimuksen taytantoon panemiseksi tai rekister6éidyn antaman suostumuksen nojalla,
rekisterdidylla on oikeus saada tallaiset tiedot itselleen jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneluettavassa
muodossa, ja oikeus siirtaa nama tiedot toiselle rekisterinpitajalle (jos se on teknisesti mahdollista).

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, mikali rekisterinpitija ei ole
noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.
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12. Muut henkilétietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytdd hanta koskevien henkilotietojen poistamiseen rekisterista
("oikeus tulla unohdetuksi’) niiden henkilotietojen osalta, joiden kasittelyperusteena on suostumus. Niin
ikaan rekisteroidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilotietojen
kasittelyn rajoittaminen tietyissd tilanteissa. Pyynnot tulee lahettaa Kkirjallisesti rekisterinpitajalle.
Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkil6llisyytensa. Rekisterinpitaja
vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).
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