Rovaniemi

REKISTERISELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
(Henkilotietolaki 10 § ja 24 8)

Talla lomakkeella ovat seka rekisteriselosteen tiedot (HetiL 10 8) etta rekisterdidyille annettava informaatio henki-
I6tietojen kasittelysta (HetiL 24 8).

Laatimispéiva: 26.10.2012

1. Rekisterin Nimi:
pitaja Rovaniemen kaupunki
Kaupunginhallitus
Osoite:
PL 8216 96101 Rovaniemi
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite):
Kaupungin vaihde (016) 3221
Rekisteri Nimi:
asioistavas- | Reino Niemeld
taavat/ hoita- Osoite:
vat henkilot PL 8216 96101 Rovaniemi
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite):
etunimi.sukunimi@rovaniemi.fi (016) 322 6050
Rekisterid hoitavat kunkin rekrytoivan yksikon esimiehet.
Rekisterin
nimi Rovaniemen kaupungin tyonhakijatietokanta
E?ktitsf_tterilr(l | Ottaa vastaan tyonhakijoiksi ilmoittautuvien tydhakemuksia, hakemus voi
tog OO tulla tiettyyn tehtavadn tai olla ns. avoin hakemus, hakemukset voivat olla
joko siséisia (Rovaniemen kaupunkiorganisaatiossa tydpaikkaa vaihtavat) tai
ulkoisia.
RekiS_te_f_ilif}_ Rovaniemen kaupungilta tydpaikkaa hakeneiden tiedot:
tietosisalto - henkilétiedot: nimi, yhteystiedot, syntyméaika samannimisten henki-
I6idenyksildimiseksi
- hakijan koulutus ja ty6kokemustiedot
- hakijan kokemusta ja osaamista kuvaavat tiedot
- hakijantoivomukset tulevasta tyotehtavésta
- vapaamuotoinen hakemuksen saateteksti, lisatiedot ja liitteet
Eéanft"?_n?w- Tyonhakijat jattavat itse tietonsa tyonhakijatietokantaan siihen tarkoitukseen
aiset tieto- - - -
lahteet suunnitellun ohjelmiston avulla.
Tietojen Tietoja ei luovuteta muille kuin rekrytointiprosessiin osallistuville.
saannonmu-
kaiset luovut-
taminen
I@e_tOjen kayt- | 1, Manuaalinen aineisto:
0 Ja suojaa- . . .
misen yleiset | — sallytgtaqn valvotussa tilassa rekrytoivan osaston/palvelukeskuksen hallin-
periaatteet toyksikossa.
2. ATK:lla tallennetut tiedot
— Ty6hakemusten késittely vaatii kdyttooikeuden ja kirjautumisen jarjestel-
maan.
Kéyttdoikeus jarjestelméan on vain erikseen maaritytetyilla Rovaniemen
kaupungin tyontekijoilla.
Jokaisen rekisterin tietoja kayttavan edellytetddn sitoutuvan Rovaniemen kaupungin tietotur-
vapolitiikkaan -s&antoihin ja hyvaan tiedonkasittelytapaan.
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9. Rekisterdidyn | Tygnhakijalla on oikeus saada tarkistaa itsestaan tallentamansa tiedot tai
arkastusol- | tiedot, jotka hanesta on jarjestelmaén tallennettu. Tyonhakijalla on oikeus
turvautua henkil6tietolaissa mainittuihin oikeuksiinsa. Asiaa koskevat pyyn-
not tulee osoittaa Rovaniemen kaupungin yhteyshenkildlle.

10. Tiedon kor- TyOnhakija voi itse paivitta4 jarjestelméaan tallentamiaan tietoja. Kohdistet-

Jaaminen tuun hakuun kirjattuja tietoja ei voi paivittaa hakuajan paattymisen jalkeen.
Muuttuneet yhteystiedot tydhakija voi paivittadd naissakin tilanteissa. Muut
tietojen korjaamista koskevat pyynnot tulee osoittaa rekrytoivan yksikon
esimiehelle.
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